
 
 

ขั้นตอนการลงทะเบียนรับหนังสือราชการ 
โรงเรียนหัวไทรบำรุงราษฎร์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     
 
 
 
 

 

1.รับหนังสือราชการจากหน่วยงานภายนอก /My office 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.ลงทะเบียนรับหนังสือ 

3.นำเสนอรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล 

4.ส่งให้กลุม่บริหารงานต่างๆ/ฝ่าย 

 2 นาที 

 3 นาที 

 2 นาที 

 3 นาที 

สรุป   การลงทะเบียนหนงัสือราชการ มี 4 ขั้นตอน ใช้เวลา 10 นาท ี
 


