
 
บนัทึกขอ้ความ 

ส่วนราชการ    โรงเรียนหัวไทรบ ารุงราษฎร์   อ. หัวไทร  จ. นครศรีธรรมราช 
ที่      วนัที่  เดือน    พ.ศ.    
เร่ือง  ขออนุมตัิเบิกเงินชดเชยค่าพาหนะเหมาจ่าย 
........................................................................................................................................................... 
เรียน  ผูอ้  านวยการโรงเรียนหัวไทรบ ารุงราษฎร์ 
 

 ตามที่ผูอ้  านวยการโรงเรียนอนุมตัิให้ใชร้ถยนตส่์วนตวัไปราชการที่..................................................................... 
.................................................................................ในวนัที่..........เดือน...........................................พ.ศ.......................นั้น 
ขา้พเจา้ไดเ้ดินทางไปและกลบัมาเรียบร้อยแลว้  จึงขอเบิกเงินชดเชยเป็นค่าพาหนะเหมาจ่ายในการไปราชการคร้ังน้ี  ซ่ึงมี
ระยะทาง...........กิโลเมตรๆละ...........บาท  เป็นเงิน..........บาท (.........................................................................................) 
  

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมตั ิ
 

 
          ลงช่ือ   ผูเ้บิก  
      (   ) 
    

 
ไดพ้ิจารณาแลว้  เห็นควรโปรดอนุมตัิให้เบิกเงินชดเชยเป็นค่าพาหนะเหมาจ่ายประเภทค่าพาหนะ จ านวน.............บาท 
(..........................................................................................................................) 
 

         ลงช่ือ    เจา้หนา้ที่การเงิน 
      (   ) 
 
         อนุมตัิ 
      
         ลงช่ือ    หัวหนา้สถานศึกษา 
      (   ) 
 
 
 


